
REGIONAI 
\CION EL INSTRUMENTO: 

Proerama de formación: TECNOLOGO EN GESTION INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE. SEGURIDAD Y SAL UD OCUPACIONAL 

Duracón de la evaluación:3 horas 

Resultados (6) de aprendizaje corespondiente (s): Construlr la documentación del sistema de geshön, bajo lineamientos de ia organlzaclón y normas vigentes. 

Evidencia a evaluar. ntormaclón Documentada del SGA de ta Empresa PYME egùn la NTC ISO 14001: 2015 pan Capltuios 4, 5y6; 7 y,oyt. 
Nombre/s delos Instructor(es): José Jimmy Molina Tafur 

PRESENTACION E INSTRUCCIONES PARAEL DILIGENCIAMENTO 
Señor Ia Instructor / a 

* Observe en detaile el proceso yio valore el producto y avalùe con objetvidad 
Comparta, con el aprendz, os resutados obtenidos y acuerde, si es necesario, un nuevo momento de evauación. 
Fime el instrumento, verifique la firrma del aprendizy registre a fecha de evaluaciòn, 
3. CUERPO DEL INSTRUMENTO: 

CriteriosNariables 

Identfica los documentos 

a estructura d0cumental, los 

requermientos nomativos y 
Ilos IneamientoS Oe e 

organzación 

del SIG teniendo en cuenta B contro de la infomación del SGA Cumple con: identficación, 

fomem 

apoyada en el software de 
documentacón isDonbie 

de acuerdo con 

ineamientos de la 

organzación 

Elabora la documentación 
del Sistema integrado de 
gestón Cumpliendo con 
normas de redacción y 

orlografa. 

|La evdencia es: 

|Cudad y fecha 

La documentación del SGA inclye qulen lo orea quien o revisa, quien lo 
aonueba. como se diga y oomo se actualtza, de acuerdo cn el numeral 
|7.5 de NTC ISO 14001:2015 
El listado maestro de documentOs inckye documentos obligatorios, 
registros cblgatorios, y documentas no cbligatorios. pero necesaros para 

el SGA 

Frma de ellos) instruclor(es): 

tndicadores 

istuciko y controi de cambios 

Elabora proced1mienkos 
documentados exgidos poriada seoún drectrces de la NTC ISO 10013: 2021. 

las nommas wgentes (ISO 

a lstado maestro de documentos del SGA se elabora según niveles de 
uso e moortancia de la documentació 

Le doaumentos del SGA cumplen con los prncipios oe conenene o 

otros docUnentos (homageneidad) y nivel de detalle apropiado (extensión) 

LOs documentas del SGA CUmplen con ios prncipios de coneniencla 
técnica (consenso) y de descrpción de io necesarioyreal (equlibrio) 

eción dstibución 

Procedimiento inciye a descrpción de su objeto según directrices de 
la NTCSO 10013: 202* 

aProcedimiento incluye la descnpción de su alcance según directrices de 
la NTC ISO 10013: 2021 

EIProcedimiento desorbe responsabies e itormación documentada 

Pocediniento incluye Oocument de referencia y normatie según 
recoes oe la NTC SO 10013. 2021 

céspcon de actividades del proccedirnienko Cumple con e método 
PHVA 

Las procedmientos indican: que se hace, por que lo hace, quien lo hace, 
cuando lo hace, donde io hace y como lo hace (5WH) 

EProcedniento incuye ios ineamier 

l contral de documentos y regisuos se apica según numera7.5 de NTc 
ISO 14001: 2015 

E objetoopropósto del documenko Cumple can la 
condición 
lalcance del documento descrtbe ics limites del área o proceso, sU inicio 
y finatzación o cobertura 

documerntos 

segun gula de 

sGA 

Ls érminos y detnciones dei dacumento están ordenados en aden 
atabético de le Aa la Z 

RESULTADO FINAL A: Aprobado; D: Dehciente: 

verto + obieto 

Firma del aprendiz 

1DE CALJDAD (S Cumoe con los criteros e indicadores 
antenores) 

PERTINENTE 
VIGENTE 

JAUTENTICA 

fujograna 

Tpo de evidencia (marcar con una X 

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria - ASTIN 
LISTA DE CHEQUEO PROCESO Y/O PRODUCIO 

A 

1•NY 

AAA A4 A 

TProducto: X TProceso 

APRENOICES 

IAmbos 

EVALUACION (S ov. Si cumple. No X No cumple) 

Flcha de caracterzación: 

Código: 
9230-FP-f-216 

Versión: 3 

236129Z 

Código de la guía: 9230.FP0. 

mienkos de control de cambios 
registros segun drectrices de la NTC ISO 10013:2021 

user
Resaltado
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